Zastupitelstvo obce Klentnice vydava dne 15.4.2025 dle ustanoveni § 96 zakona ¢. 128/2000
Sb., o obcich (Obecni zfizeni), tento jednaci fad:

Jednaci rad zastupitelstva obce Klentnice

Clanek 1
Uvodni ustanoveni

Jednaci rfad upravuje nalezitosti pfipravy. svolavani a pribéhu zasedani zastupitelstva, prava a
povinnosti UCastniki zasedani, vyhotovovani zapisu ze zasedani a dalSich organizacni
zalezitosti souvisejici s Cinnosti zastupitelstva. Jednaci fad i vlastni zasedani zastupitelstva se
Fidi pravnim fadem Ceské republiky, zejména zakonem o obcich.

Clanek 2
Pravomoci zastupitelstva obce

1. Zastupitelstvo obce rozhoduje o vSech vécech patficich do samostatné plisobnosti obce
dle § 84 zakona €. 128/2000 Sb., o obcich (Obecni zfizeni).

Clanek 3
Svolavani jednani zastupitelstva obce

Zastupitelstvo obce se schazi podle potfeby, nejméné v3ak jedenkrat za tfi mésice.

Zasedani zastupitelstva svolava starosta, v zdkonem stanovenych pfipadech

mistostarosta, popfipadé jiny &len zastupitelstva. O moznosti €len( zastupitelstva

uCastnit se konkrétniho zasedani zastupitelstva distanénim zpusobem rozhoduje

starosta. Podminky, za nichz je takova u€ast mozna, se uvedou v informaci dle § 93

odst. 1, popt. 2 zakona o obcich.

3. Informace o mist&, dobé a navrzeném programu pfipravovaného zasedani zastupitelstva
véetné informace o moznosti ¢lend zastupitelstva zucastnit se zasedani distanénim
zpusobem zvefejni obecni Ufad na Ufedni desce, stejné tak jako zplisobem umozujicim
dalkovy pristup (elektronicka ufedni deska pfistupna z webovych stranek obce), a to
vzdy alesponi 7 dni pfed zasedanim zastupitelstva; v oduvodnénych pfipadech Ize
postupovat rovnéz zplsobem dle ustanoveni § 93 odst.2 zakona o obcich.

4. Pozada-li o svolani zastupitelstva alespori jedna tfetina Clenli zastupitelstva nebo
hejtman kraje, je starosta povinen svolat zasedani zastupitelstva tak, aby se konalo
nejpozdéji do 21 dnl ode dne, kdy byla zadost doru¢ena obecnimu uUfadu

5. Zasedani zastupitelstva obce je vefejna a konaji se v izemnim obvodu obce. Clenové

zastupitelstva jsou podle ustanoveni § 92 odst.1 zakona o obcich v pfipadech
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stanovenych timto jednacim fadem opravnéni u¢astnit se zasedani zastupitelstva rovnéz
distannim zplsobem. Pravo &lena zastupitelstva Ucastnit se zasedani v misté jeho
konani tim neni dotéeno. Clenové zastupitelstva nemaji povinnost Uéastnit se zasedani
distan&nim zpusobem.

Clanek 4
Priprava jednani zastupitelstva obce

1. Pfipravu jednani zastupitelstva obce organizuje starosta (popf. mistostarosta) ve spolupraci s
obecnim ufadem, ktery stanovi dobu a misto jednani, rozhoduje, které materialy je tfeba
projednat s obcany, a zpusob tohoto projednani a stanovi odpovédnost za zpracovani a
predlozeni odbornych podkladl pro zasedani zastupitelstva.

2. Navrh programu jednani zastupitelstva pfipravuje starosta obce pfipadné mistostarosta obce.
3. Svolavatel navrhuje program zasedani zastupitelstva a uréuje odpovédnost za zpracovani a
predlozeni odbornych podkladu pro zasedani zastupitelstva.

4. Pravo predkladat navrhy k zafazeni na program jednani pfipravovaného zasedani
zastupitelstva maji jeho Clenové a vybory.

5. Navrhy na projednani v zastupitelstvu se podavaji v pisemné formé elektronicky, pfipadné v
listinné podobé prostfednictvim podatelny obecniho ufadu tak, aby byly obecnimu ufadu
doruceny nejpozdéji 10 dnl pfed zasedanim zastupitelstva, na kterém maji byt projednany. O
zafazeni navrhi podanych v pozdgjSi Ihité rozhodne zastupitelstvo v uUvodu pfisluSného
zasedani.

6. Navrhy na projednani v zastupitelstvu musi obsahovat stru¢nou ddvodovou zpravu, konkrétni
navrh usneseni a ramcovou informaci o povaze predkladané problematiky, na jejimz zakladé Ize
dospét ke konkrétnimu rozhodnuti ¢lena zastupitelstva pfi jeho hlasovani o navrhu pfislusného
usneseni.

7. Podkladové materialy pro jednani zastupitelstva se jednotlivym ¢lenim zastupitelstva
rozesilaji elektronicky pfes aplikaci UZOB, a to nejpozdéji 7 dni pfed pfisluSnym zasedanim.
Podkladové materialy si Ize od obecniho ufadu vyzadat rovnéz v listinné podobé.

Clanek 5
Prava a povinnosti ¢lenu zastupitelstva

1. Clenové zastupitelstva obce jsou povinni se ztu&astnit kazdého zasedani zastupitelstva
(v misté konani ¢i distan€né), popf. zasedani jinych organu obce, je-li jejich ¢lenem, plnit
ukoly, které mu tyto organy ulozi, hajit zajmy obCanu obce a jednat a vystupovat tak, aby
nebyla ohroZena vaznost jeho funkce. Clen zastupitelstva nema pravni narok uéastnit se
zasedani zastupitelstva distanénim zpUsobem. Pokud je v informaci dle § 93 odst. 1
zadkona o obcich zvefejnéna moznost distanéni ucasti na konkrétnim zasedani
zastupitelstva, je Clen zastupitelstva projevujici zajem zuc€astnit se prislusného zasedani
distan¢nim zplsobem povinen informovat o svém zaméru starostu nejpozdéji 3 dny pred
konanim tohoto zasedani. Obec nema povinnost technicky zabezpeCovat realizaci



distanCni ucasti na strané Clena zastupitelstva. Naklady souvisejici s technickym
zabezpelenim realizace distanéni uc€asti na strané Clena zastupitelstva nese dotéeny
&len zastupitelstva. Clen zastupitelstva G¢astnici se zasedani distanénim zplisobem je
povinen zucastnit se dle pokyn( pFedsedajiciho praktické zkousky pfipojeni,
obousmérné komunikace a hlasovani bezprostfedné pfed zahajenim pFisludného
zasedani zastupitelstva.

Clen oznamuje svoji neudast s uvedenim ddvodu starostovi. Pozdni pFichod &i
pfedCasny odchod ze zasedani zastupitelstva oznamuje dclen zastupitelstva
predsedajicimu zasedani a sou¢asné o této skuteCnosti uvédomuje zapisovatele.

Ugast na zasedani zastupitelstva stvrzuji élenové zastupitelstva svym podpisem na
prezenéni listiné do niZ se zaznamenava rovnéz presny Cas pozdniho pfichodu a
pred€asného odchodu ¢lenl zastupitelstva ze zasedani (zejména s ohledem na jejich
pritomnost pfi hlasovani o jednotlivych navrzich usneseni). Prezenéni listina je nedilnou
soucasti zapisu ze zasedani zastupitelstva. U ¢lenl zastupitelstva u&astnicich se
zasedani distancnim zpusobem provadi pfislusnou administraci vSech evidovanych
udaji na zakladé pokynUl pfedsedajiciho zapisovatel.

Clen zastupitelstva obce, u né&hoZ skuteénosti nasv&déuji, Zze by jeho podil na
projednavani a rozhodovani urcité zalezitosti v organech obce mohl znamenat vyhodu
nebo Skodu pro néj samotného nebo osobu blizkou, pro fyzickou nebo pravnickou
osobu, kterou zastupuje na zakladé zakona nebo pIné moci (stfet zajm(), je povinen
sdélit tuto skute¢nost pfed zahgjenim jednani organu obce, ktery ma danou zalezitost
projednavat. Oznameni je vzdy soudasti zapisu ze zasedani zastupitelstva. Clen
zastupitelstva, jenz ucinil vy3e uvedené oznameni o stietu zajmu, hlasuje v dotéené véci
bez omezeni. (dle ustanoveni §83 odst. 2 zakona o obcich)

Clen zastupitelstva ma pfi vykonu své funkce pravo vznaset dotazy, pfipominky a
podnéty na starostu, na pfedsedy vyborl, a na vedouci pfispévkovych organizaci a
organizacnich slozek, které obec zaloZila nebo zfidila. Pisemnou odpovéd musi obdrzet
do 30 dnu.

Clanek 6
Program jednani zastupitelstva obce

Na zasedani zastupitelstva obce muze byt jednano jen o vécech, které byly navrzené v
programu pfi svolani, nebo na program zafazeny dodate¢né v prabéhu zasedani se
souhlasem zastupitelstva obce.

S navrhem programu seznami Cleny zastupitelstva obce predsedajici pfi zahajeni
zasedani. O navrhu programu, jeho doplnéni a zméné rozhoduje zastupitelstvo obce
hlasovanim.



5.

Clanek 7
Pribéh zasedani zastupitelstva

Zasedani zastupitelstva obce zahajuje zpravidla starosta nebo v jeho nepfitomnosti
mistostarosta ¢&i jiny &len zastupitelstva (dale jen ,,pfedsedajici) a fidi zpravidla
mistostarosta.

Pfedsedajici fidi hlasovani, zjistuje jeho vysledek, ukoncuje a pferuSuje zasedani a dba
na to, aby mélo pracovni charakter a vécny prubéh.

Zastupitelstvo je schopno se usnaSet, je-li pfitomna (v misté konani ¢i distanénim
zpusobem) nadpoloviéni vétsina vSech jeho ¢&lend. Clen zastupitelstva uéastnici se
zasedani distancnim zpUsobem musi byt v audiovizudlnim kontaktu s ostatnimi
ucastniky zasedani prostfednictvim technického zafizeni pro obousmérny pfenos obrazu
a zvuku umoznujiciho realizovat zakonna prava spojena s ucasti na jednani v
souladu s pravnim fadem. Clen zastupitelstva Uéastnici se zasedani distanénim
zpusobem se prerusenim obrazového pfenosu povaZuje za nepfitomného na
zasedani, a to v&etné vSech pravnich dusledk(. Predsedajici v takovém pfipadé
zasedani za u€elem odstranéni souvisejici technické zavady na nezbytné& nutnou dobu
prerusi. Tato skute¢nost se vzdy uvede do zapisu. Nepodafi-li se zavadu odstranit,
zaznamena zapisovatel nepfitomnost dotéeného Clena zastupitelstva do zapisu a
predsedajici obnovi zasedani, ve kterém da pokraCovat dle schvaleného programu.
Neni-li v dusledku vySe uvedené technické zavady pfitomna (v misté konani Ci
distanénim zplsobem) nadpoloviéni vétSina vSech ¢lenld zastupitelstva, ukondi
predsedajici zasedani. Nahradni zasedani zastupitelstva se kona do 21 dn0. Pri
vypadku zvuku se vySe uvedené zasady uplatni pfimo umérné zavaznosti situace. O
spornych pfipadech rozhodne hlasovanim zastupitelstvo.

Pfedsedajici zahaji zasedani zastupitelstva nejpozdéji 20 minut po stanoveném zacatku
zasedani. Neni-li pfi zahajeni jednani zastupitelstva nebo v jeho prabéhu pfitomna (v
misté konani &i distancnim zpusobem) nadpoloviéni vétSina vSech ¢lenl zastupitelstva,
ukonéi predsedajici zasedani zastupitelstva. Do 21 dn0 se kona jeho nahradni
zasedani.

V Uvodu zasedani predsedajici konstatuje usnadenischopnost zastupitelstva, informuje
pfitomné o pfipadné distanéni uc€asti pfislusnych ¢&lend zastupitelstva a navrhne
schvaleni programu zasedani. Pfedsedajici dale ur¢i zapisovatele z okruhu
zaméstnancu obce zafazenych do obecniho Ufadu a predlozi zastupitelstvu navrh na
volbu dvou ovéfovatell zapisu z fad ClenU zastupitelstva. PFfedsedajici seznami
pfitomné s ramcovou zpravou o &innosti organt obce a o plnéni ukoll vyplyvajicich z
usneseni pfijatych na poslednim zasedani zastupitelstva, pfipadné o vyfizeni dotaz( Ci
podnétl z tohoto zasedani.

O zafazeni navrhl na porad jednani prednesenych v pribéhu zasedani zastupitelstva
rozhodne zastupitelstvo.

Jednotlivé body programu pfed jejich projednanim struéné uvede predsedajici,
pfipadné predkladatel.
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Pfed zahajenim rozpravy umozni pfedsedajici zastupcim vyborl seznamit
zastupitelstvo se stanovisky vyboru k projednavané problematice.

Clanek 8
Rozprava

K jednotlivym, boddm programu mUze byt zafazena rozprava, v niZz bude umoznéno
¢lenim zastupitelstva a dalSim osobam vyjadfit se k projednavané véci.

Predsedajici disledné dba na vécny pribéh a pracovni charakter zasedani.

Do rozpravy se Clenové zastupitelstva i ostatni uCastnici zasedani pfihlasuji viditelnym
zvednutim ruky. Pfihlasit se o slovo Ize pouze pfed ukonéenim rozpravy. Pro &leny
zastupitelstva uCastnici se zasedani distanénim zplsobem plati obdobné totéz.
Pfedsedajici udéli postupné slovo vSem pfihlaSenym ¢lenim zastupitelstva, a to v
poradi, v jakém se pfihlasili o slovo. Pfednostné muze pfedsedajici udélit slovo
predkladateli navrhu projednavaného bodu programu, ktery ma stanovené rozmezi
rozpravy na 5 minut a maximalné 2krat k projednavanému bodu.

Osobam pfihlaSenym do rozpravy na zakladé opravnéni dle § 16,17 nebo 36 zakona o
obcich udéli pfedsedajici slovo po skonceni posledniho z pfihlasenych dle ¢l. 9 odst.4, a
to v pofadi, v jakém se pfihlasili o slovo.

Nikdo, komu pfedsedaijici neudéli slovo, se ho nem{ize ujmout.

Pozada-li na zasedani zastupitelstva o slovo ¢len vlady nebo jim uréeny zastupce,
senator, poslanec, nebo zastupce organ( kraje, musi mu byt udéleno.

Se souhlasem pfedsedajiciho mohou na zasedani vystoupit i osoby v jednacim Fadu
neuvedené, nerozhodne-li v konkrétnim pfipadé zastupitelstvo jinak.

Clenové zastupitelstva se mohou kdykoliv pfihlasit o slovo s technickou poznamkou, je-li
jejim obsahem upozornéni na poruseni pravnich pfedpisu, jednaciho fadu ¢&i jinym
proceduralnich pravidel. Clenovi zastupitelstva s technickou poznamkou je udéleno
prednostni pravo na vystoupeni ihned po skonceni pravé probihajiciho projevu.

Délka diskusniho pfispévku je stanovena v rozmezi 3 minut k projednavanému bodu a
na dal8i 3 minuty pfi doplfiujicim dotazu. Pfedkladatel navrhu ma k dispozici maximalné
dvojnasobnou délku diskusniho pfispévku. Pokud feénik prekro&i stanovenou dobu pro
vystoupeni, mize mu predsedajici na zakladé upozornéni odejmout slovo.

. Ostatnim u€astnikim zasedani mze byt udéleno slovo dle moznosti a pouze se

souhlasem zastupitelstva.
Zastupitelstvo obce mlze v pribéhu jednani hlasovanim bez rozpravy rozhodnout o
presunuti bodd programu a o slou€eni rozpravy ke dvéma nebo vice bodim programu.
Zastupitelstvo obce se muze na navrh ¢lena zastupitelstva obce usnést hlasovanim bez
rozpravy na omezeni diskusniho pfispévku.

Navrh na ukonceni rozpravy muze podat kterykoliv ¢len zastupitelstva obce, o navrhu
se hlasuje bez rozpravy.
Pravidla rozpravy a poradkova opatreni:



o

Rozpravu je nutno vést vécné a slusné. Nikdo nesmi rusit pfedsedajiciho ani
jiného fe¢nika, kterému bylo udéleno slovo, pfi jeho projevu.

V ramci projevl neni povoleno hanobit €leny zastupitelstva

Reénik nesmi byt pfi rozpravé nikym preruSovan. Pokud se vsak odchyluje v
rozpravé od projednavané véci nebo prekroéi-li stanovenou feénickou dobu,
upozorni jej predsedajici na tuto skuteCnost. Nevedlo-li upozornéni k napravé,
muze mu slovo odejmout. O namitkach &lena zastupitelstva proti rozhodnuti
predsedajiciho o odejmuti slova rozhodne zastupitelstvo hlasovanim bez
rozpravy

RuSi-li néktery &len zastupitelstva pribéh zasedani, urazi-li ostatni Ci jinak se
nepfistojné chova, muze mu pfedsedajici udélit napomenuti, které se uvede ido
zapisu.

Rusi-li nékdo z verejnosti €i ¢lenl zastupitelstva zasedani, vyzve jej pfedsedajici
k poradku. Clena vefejnosti Ize taktéZ vykazat z jednaci mistnosti &i z distanéni
uCasti na zasedani. Pokud neni pofadku dosazeno, prerusi pfedsedajici jednani
na 10 minut. Pokud ani poté neni pofadku dosazeno predsedajici mize ukondit
zasedani. Pokud kdokoli z ¢lena zastupitelstva s ukon&enim nesouhlasi,
rozhodne o ukonéeni zastupitelstvo hlasovanim.

16. Pozménovaci a jiné navrhy prednesené v rozpravé:

a.

b.

Clen zastupitelstva m(Ze v rozpravé prednaset k projednavané Vvéci
pozménovaci navrhy. Zaroven tyto pozménovaci navrhy pfedlozi v pisemné
podobé prfedsedajicimu. Pfedsedajici mize pozadat Clena zastupitelstva, aby
svUj navrh upresnil.

V pfipadé podani pozménovaciho navrhu muze kterykoli ¢len zastupitelstva
podavat navrh na pferuSeni projednavané véci, v€etné doby pferuseni - o tomto
navrhu rozhodne zastupitelstvo hlasovanim bez rozpravy.

Po ukonCeni rozpravy nelze pfedkladat dalsi navrhy.

Predkladajici mize material stahnout z programu jednani nejpozdéji pfed
hlasovanim o tomto bodu.

Clanek 9
Usneseni a hlasovani

Zastupitelstvo pfijima usneseni ke kazdému projednavanému bodu zvlast. Navrh

usneseni musi byt formulovan jednozna¢né a srozumitelné.

Zastupitelstvo rozhoduje vzdy hlasovanim. K platnému usneseni zastupitelstva,

rozhodnuti nebo volbé je tfeba souhlasu nadpolovi¢ni vétSiny vSech ¢lenu zastupitelstva,
nestanovi-li zvlastni pravni pfedpis jinak. Pfed kazdym hlasovanim pfedsedajici vzdy
ovérfuje aktualni usnasenischopnost zastupitelstva. Zjistény udaj se uvede do zapisu ze
zasedani zastupitelstva.



10.

11.
12.

13.

14.

Nehlasi-li se nikdo o slovo k projednavanému bodu, anebo byla-li rozprava
predsedajicim ukonlena, vyzve predsedajici Cleny zastupitelstva, aby o navrhu
(navrzich) usneseni hlasovali.

V pfipadé predlozeni doplfujicich navrhu, pozménujicich navrhu €i protinavrhl (dale jen
alternativni navrhy”) hlasuje zastupitelstvo nejprve o téchto alternativnich navrzich.
Bylo-li alternativnich navrha pfedlozeno vice, hlasuje o nich zastupitelstvo v opacném
poradi, nez v jakém byly podany.

Pfed zahajenim hlasovani pfedsedajici seznami zastupitelstvo s pfedmétem hlasovani a
prec¢te doslovné znéni navrhovaného usneseni.

Predkladatel navrhu usneseni je povinen dbat o maximalni struénost, vécnost a
srozumitelnost pfedkladaného navrhu.

Konecna formulace usneseni zastupitelstva musi vzdy obsahové odpovidat vysledkim
jednani zastupitelstva.

Kazdy ¢len zastupitelstva hlasuje o pfedloZzeném navrhu osobné, v souladu se slibem
Clena zastupitelstva. Za fadné osobni hlasovani nelze povazovat situaci, kdy distancné
se Ucastnici Clen zastupitelstva hlasuje, aniz by byl v souladu s jednacim fadem vidén
prostfednictvim technického zafizeni pro obousmérny pfenos obrazu a zvuku.

V pribéhu hlasovani muze ¢len zastupitelstva hlasovat ,,PRO” navrh, ,,PROTI” navrhu,
pfipadné se ,ZDRZET” hlasovani. Veskeré udaje o vSech hlasovanich se
zaznamenavaji do zapisu ze zasedani zastupitelstva.

Hlasovani se provadi viditelnym zvednutim ruky, popfipadé elektronickym zafizenim. Pfi
distan¢ni uCasti Ize hlasovat rovnéz prostfednictvim hlasovacich karet, na nichz je
viditelné uveden odpovidajici pomér &lena zastupitelstva k hlasovani dle pfedchoziho
odstavce

Zastupitelstvo hlasuje zpravidla vefejné, nestanovi-li zakon jinak.

Tajné hlasovani je mozné jen vyjimecné. O tajném hlasovani rozhodne zastupitelstvo.
Tajné hlasovani probiha pomoci hlasovacich listku. S¢itani hlasovacich listki se u€astni
nejméné dvé osoby, které urli zastupitelstvo. Neumoznuje-li technické feSeni ¢lendm
zastupitelstva, ktefi se zasedani u€astni distanénim zplsobem, hlasovat tajné, hlasuiji
verejné. Clenové zastupitelstva G&astnici se zasedani v misté jeho konani mohou
hlasovat tajné.

Jestlize zadny z predlozenych navrhl neziskal nadpolovi¢ni vétSinu, mize se
zastupitelstvo obce na navrh pfedsedajiciho usnést na dohodovacim fizeni.
Predsedajici v tomto pfipadé vyzve zastupce jednotlivych volebnich stran zastoupenych
v zastupitelstvu mésta, aby jmenovali po jednom zastupci pro toto fizeni a zasedani
zastupitelstva mésta preruSi. Dohodovacimu fizeni rovnéz predseda predsedajici.
Dojde-li k dohodé, ktera nasvéd&uje tomu, Ze upraveny navrh ziska potfebnou vétsinu,
predsedajici obnovi pferusené zasedani zastupitelstva obce, pfednese upraveny navrh
a da o ném hlasovat. Neziska-li upraveny navrh potfebnou vétsinu, prohlasi pfedsedajici
navrh za odmitnuty.

Usneseni se pfijima zpravidla na zavér kazdého bodu zasedani.
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Clanek 10
Preruseni a Ukonceni zasedani zastupitelstva

Prestavky:
a. Prestavky vyhlasuje predsedajici, navrh Clena zastupitelstva nebo z viastni
iniciativy.

b. Proti rozhodnuti pfedsedajiciho o vyhlaseni €i nevyhlaseni prestavky mize podat
Clen zastupitelstva namitku, o kterém se hlasuje ihned a bez rozpravy.

c. Kazdy clen zastupitelstva mize po ukon&eni rozpravy pred hlasovanim pozadat
o prestavku v délce nejvySe 5 minut. Pfedsedajici tuto pfestavku udéli a namitka
proti tomuto rozhodnuti neni pfipustna.

d. Predkladatel bodu muze pozadat o prestavku na dobu nezbytné nutnou ke
zpracovani navrhu usneseni (¢1.10, bod 1). Pfedsedajici tuto prestavku udéli a
namitka proti tomuto rozhodnuti neni pfipustna.

Byl-li pofad jednani probihajiciho zasedani zastupitelstva zcela vy&erpan a nikdo se jiz
nehlasi o slovo, ukonci pfedsedajici zasedani zastupitelstva.

Pfedsedajici rovnéz ukonéi zasedani zastupitelstva, neni-li v dobé jeho zahajeni ¢i v
jeho prubéhu pfitomna v misté konani &i distanénim zplsobem nadpolovi¢ni vétSina
vSech Clenl zastupitelstva. Do 21 dnll poté se kona nahradni zasedani.

Pfedsedajici ma pravo prerudit nebo ukongit zasedani zastupitelstva v pfipadé hrubého
naruSeni pribéhu zasedani.

Pfedsedajici ukonci zasedani, je-li pofad jednani vyCerpan.

Clanek 11
Dotazy obcanu a ¢lenul zastupitelstva obce

Clenové zastupitelstva obce maji pfi vykonu své funkce pravo vznaset dotazy,
pfipominky a podnéty na organy obce, pfedsedy vybor(, statutarni organy pravnickych
osob a vedouci organizaci a organizaCnich slozek, zfizenych nebo zaloZenych obci,
zaméstnance obce zafazenych do obecniho Ufadu a zadat od nich vysvétleni. Na dotazy
a pfripominky odpovida dotazovany bezodkladnég, neni-li to mozné, odpovi pisemné bez
zbyte€ného odkladu, nejpozdéji do 30 dnu.

Obcané obce, osoby vlastnici na uzemi obce nemovitost ¢i obané EU s trvalym
pobytem na uUzemi obce mohou své dotazy na chod obce predkladat pisemné
prostfednictvim starosty &i mistostarosty nebo Ustné& na zasedani zastupitelstva. Ustni



dotaz nesmi svou délkou piekrogit 3 minuty. Ustni i pisemny dotaz musi obsahovat
jméno obcCana.

Pokud délka projednavani dotazli v bodu Diskuze pfesahne 20 minut, predsedajici
projednavani bodu ukonéi a tazatele odkaze na moznost podat dotazy pisemné.
Zastupitelstvo muze dobu vyhrazenou pro dotazy prodlouZzit bez hlasovani.

Uplatnéné dotazy na jednani zastupitelstva obce se zaznamenavaji v zapise a je o nich
a jejich vyfizeni vedena evidence u obecniho ufadu.

v

Clanek 12
Vybory

Zastupitelstvo zfizuje vybory jako své iniciativni a kontrolni organy. Sva stanoviska a
navrhy pfedkladaji vybory zastupitelstvu.

V souladu s §117, odst. 2 zakona o obcich zfizuje zastupitelstvo povinné finanéni a
kontrolni vybor.

Finanéni a kontrolni vybory jsou nejméné tficlenné. Jejich ¢leny nemohou byt starosta,
mistostarosta, ani osoby zabezpecujici rozpoétove a ucetni prace na obecnim uradu.
Finan&ni vybor provadi kontrolu hospodaieni s majetkem a finan¢nimi prostfedky obce a
pIni dalSi ukoly, jimiz jej povéfilo zastupitelstvo.

Kontrolni vybor kontroluje plnéni usneseni zastupitelstva, dodrzovani pravnich predpis(
ostatnimi vybory a obecnim Ufadem na Useku samostatné plsobnosti a pini dalSi
kontrolni ukoly, jimiz jej povéfilo zastupitelstvo.

O provedené kontrole vybor vyhotovuje zapis v némz uvede zejména predmét kontroly,
zjisténé nedostatky a navrhy na opatfeni sméfujici k jejich odstranéni. Zapis podepisuje
kontrolu provadéjici ¢len vyboru a osoba, jejiz €innosti se kontrola tyka.

Vybor pfedklada kontrolni zapis zastupitelstvu. K zapisu pfipoji vyjadfeni organu,
popfipadé osob, jejichZ €innosti se kontrola tyka.

Clanek 13
Zapis ze zasedani zastupitelstva

O prabéhu jednani zastupitelstva obce se pofizuje zapis, za jehoz vyhotoveni odpovida
ur€eny zaspisovatel/ka, voleny/a z fad zastupiteld obce. Zastupitelstvo obce mize na
ustavujicim zasedani urcit zaspisovatele/lku pro celé volebni obdobi, a nebude-li uréeny
zapisovatel/ka pfitomen/mna na nékterém ze zasedani zastupitelstva obce, bude
zastupitelstvem obce urcen jiny zapisovatel/ka z fad zastupiteld obce pfitomnych na
aktualné konaném zasedani zastupitelstva obce Klentnice.
Do zapisu ze zasedani zastupitelstva se vZdy uvede:

a. datum a misto zasedani

b. pFesny Cas zahajeni a pfesny ¢as ukonceni zasedani

c. totoZnost pfedsedajiciho



totoznost zapisovatele

totoznost ovérovatell zapisu

pocet pfitomnych &lenl zastupitelstva (v€etné vSech zmén béhem zasedani)
totoznost omluvenych a neomluvenych &lend zastupitelstva

schvaleny program jednani zastupitelstva

strucny prubéh rozpravy véetné zakladni informace o vystupujicich
kompletni vy€et podanych navrhu na usneseni

pribéh a vysledky vSech hlasovani

schvalena znéni vSech pfijatych usneseni v€etné jejich Ciselnych oznaceni

. pfesny &as preruseni a obnoveni zasedani (bylo-li zasedani pferuseno)

totoznost zastupcu uréenych pro dohodovaci fizeni (uskutecnilo-li se)
vyCet vS§ech oznameni o stfetu zajmu
p. datum pofizeni zapisu.

3. V zapisu se uvadi den a misto jednani, hodina zahajeni a ukonceni, jména ovérovatelll
zapisu, pocet pritomnych &lenl zastupitelstva obce, jména omluvenych a neomluvenych
¢lent zastupitelstva obce, v&etné uvedeni divodu omluvy, prubéh rozpravy, podané
navrhy, vysledky hlasovani o usneseni v¢. identifikace hlasujicich ¢lenl zastupitelstva,
pfijata usneseni, datum pofizeni zapisu a dalSi dulezité skute¢nosti.

4. Zapis, ktery je nutno pofidit do 10 dnU po skonceni zasedani, musi byt ulozen na
obecnim Ufadu k nahlédnuti. O namitkach Clena zastupitelstva obce proti zapisu
rozhodne nejblizSi zasedani zastupitelstva obce.

5. Vypis usneseni ze zapisu podepisuje starosta a mistostarosta. Vypis se zvefejnéni na
ufedni desce a webovych strankach obce po dobu 15 dnu.

6. Audio, video ¢&i audiovizualnim zaznam ze zasedani zastupitelstva, je dle zakona
povazovan za pfilohu zapisu zasedani zastupitelstva a bude s nim tak i nakladano (dle §
73 Archivacni zakon)
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Clanek 14
Kontrola plnéni usneseni zastupitelstva

Kontrolu pInéni usneseni zastupitelstva zabezpec€uje kontrolni vybor. Pisemnou vystupni zpravu
o své Cinnosti podava kontrolni vybor pravidelné zastupitelstvu na kazdém jeho zasedani.

Clanek 15
Zaveérecna ustanoveni

1. Nastane-li v pribéhu zasedani zastupitelstva situace, ktera neni upravena platnym
pravnim fadem ani jednacim fadem, rozhodne o zpusobu jejiho feSeni zastupitelstvo.

2. Od postupu stanoveného jednacim fadem se zastupitelstvo muize odchylit, jsou-li
splnény podminky obecné zakonnosti a byl-li takovy postup schvalen nadpoloviéni
vétSinou hlast vS8ech ¢lenl zastupitelstva &i faktickym jednanim zastupitelstva bez



uplatnéni namitek Clena zastupitelstva. Platnost a ucinnost jednaciho fadu tim neni
dotcena.

3. Zmeény jednaciho fadu provadi zastupitelstvo zrusenim puvodniho a schvalenim nového
usneseni.

4. Tento jednaci fad schvalilo zastupitelstvo usnesenim ¢islo 3/16Z/2025 na svém
zasedani dne 15.4.2025

5. Tento jednaci fad nabyva uc€innosti dnem 1.5.2025 Timto dnem se rusi Jednaci fad
Zastupitelstva obce Klentnice schvaleny dne 1.3.2023

Roman Raszyk, v.r. Vladimir Slacik, v.r.
mistostarosta starosta
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NAVRH NA PROJEDNANI V ZASTUPITELSTVU OBCE

KLENTNICE
Urceno pro zasedani Zastupitelstva obce Klentnice konané dne: ...........ceeveeeeevunninenenees
Nazev bodu projednani: ... . ...
Predkladatel: .......coovuveiiiiiiiiiiiiiii e, POAPIS evenviiiiiieieeiee, Datum

podani ndvrhu: ...,
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