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I
Piedmét apravy

Tato Smérnice o zplsobu zadavani veiejnych zakazek malého rozsahu v obci Klentnice (dale
jen ,,Smérnice®) upravuje v souladu se zakonem ¢. 134/2016 Sb. Zakon o zadavani verejnych
zakazek (dale jen ,,zakon®) v platném znéni ke dni vydani Smérnice zpiisob zadavani zakazek
malého rozsahu, tj. zakazek, jejichz predpokladana hodnota je rovna nebo nizsi

a) u zakazek na stavebni prace ¢astce 6 000 000 K& bez DPH

b) u zakazek na dodavky a na sluzby &astce 2 000 000 K& bez DPH
Otazky neupravené touto Smérnici musi byt feSeny v souladu s ustanovenim § 6 zakona, tj. za
dodrzeni zasady transparentnosti, priméienosti a ve vztahu k dodavatelim rovného
zachazeni a zakazu diskriminace.
Tato smérnice se vztahuje na vSechny veiejné zakazky obce, jejichz celkova predpokladana
hodnota nepiesdhne castky uvedené v odst. 1 této smérnice, a soucasné, jejichz celkova
piedpokladana hodnota presahuje ¢astku

a) uzakazky na stavebni prace 500 000 K¢ bez DPH

b) u zakazek na dodavky nebo sluzby 300 000 K¢ bez DPH
Veiejnou zakazku, jejiz piedpokladana vyse je stanovena pod hodnotami uvedenymi v odst. 3
a) a b) tohoto odstavce, je mozné zadat piimo, tzv. z volné ruky, tj. uzavienim smlouvy s
dodavatelem nebo formou piimého nakupu, nebude-li stanoveno jinak vn&jSim vlivem (napf.
podminkami poskytovatele dotace apod.).
Koordinaci zadavani vefejnych zakazek v obci v souladu se zdkonem a touto Smérnici je
povéren starosta obce. Ustanoveni zdkona o obcich a zakona o zadavani vetejnych zakazek,
pokud jde o schvalovaci procesy, tim nejsou dotéeny.

II.
Vyklad zakladnich pojmu

Predpokladana hodnota zakazky a postup jejiho stanoveni je upraveny v ustanovenich § 16 -23
zakona €. 134/2016 Sb. v platném znéni.

Dodavatelem pro ucely této Smérnice se rozumi osoba, ktera nabizi poskytnuti dodavek, sluzeb
nebo stavebnich praci, nebo vice téchto osob spole¢né. Za dodavatele se povazuje i pobocka
zavodu; v takovém pripade se za sidlo dodavatele povazuje sidlo poboc¢ky zavodu.
Zadavatelem dle této Smérnice je Obec Klentnice.

Uchazecem je dodavatel, ktery ve stanovené dobé podal nabidku s cilem ziskat danou zakazku.
Vitéznym uchazecem je uchazec, jehoz nabidka byla v souladu s touto Smérnici vyhodnocena
jako nejvyhodnéjsi; s timto dodavatelem se uzavira nasledné pisemna smlouva. Smlouva muze
byt nahrazena kvalifikovanou objednavkou (viz. Clanek IX, odst. 2 Smérnice) se specifikaci



identifikacnich dajii Ucastnikii obchodu, predmétu, ceny, lhity a zaruénich ¢&i jinych
pozadovanych a v nabidce respektovanych ¢i uvedenych podminek.

Profil zadavatele je elektronicky nastroj, prostfednictvim kterého zadavatel podle zakona
uveiejiiuje informace a dokumenty ke svym vefejnym zakazkam zpisobem, ktery umoziiuje
neomezeny a primy dalkovy pfistup, a jehoz internetova adresa je uvefejnéna ve Véstniku
vefejnych zakazek. Pozadavky na naleZitosti profilu zadavatele stanovi provadéci pravni
piedpis.

I11.
Identifikace zakazky malého rozsahu

Za zjisténi a uréeni, ze jde o zakazku malého rozsahu, odpovida zadavatel, tj. Obec Klentnice.
Ta je pfi identifikaci, ze jde o zakazku malého rozsahu, povinna postupovat v souladu se
zakonem, resp. v souladu se Smérnici.

Obec je rovnéz povinna zdrzet se zdkonem zakazaného jednani, zejména nerozdélovat ucelové
veiejnou zakazku apod.

Iv.
Rozhodnuti o zptisobu zadani zakazky malého rozsahu

Zakéazky malého rozsahu nepodléhaji zadavacimu rezimu zakona, spoclivaji vSak na jeho
zékladnich zasadach.
Zadavatel na pocatku procesu zadani zakazky rozhodne timto zptisobem:
a) o jaky druh zakazky se jedna (dle financni pfedpokladané vySe — zakazka malého
rozsahu, podlimitni. Podle pfedmétu — stavebni prace, dodavky, sluzby)
b) v piipadé zjisténi, ze jde o zakazku malého rozsahu, rozhodne, zda bude postupovat
1. Podle zékona ¢. 134/2016 Sb.
2. Podle této schvalené Smérnice
3. V piipadé, ze nebude rozhodnuto, postupuje se u zakazek malého
rozsahu piednostné dle této Smérnice.

V.
Zavazna pravidla pro zadani zakazky malého rozsahu dle této Smérnice

Nasledujici pravidla plati pro zadavani zakazek malého rozsahu, tj. zakazek téchto
predpokladanych hodnot

a) Stavebni prace od 500 000 K¢ do 6 000 000 K¢ bez DPH,

b) Dodavky a sluzby od 300 000 K¢ do 2 000 000 K¢& bez DPH
Zadavatel postupuje pii zadani zakazek malého rozsahu v téchto diléich krocich, jejichz pravidla
jsou uvedena v citovanych ¢lancich Smérnice

a) Vyzva k piedlozeni nabidek — ¢l. VI.

b) Otevirani, posouzeni a hodnoceni nabidek — ¢l. VII.

c) Vybér dodavatele a uzavieni smlouvy na veiejnou zakazku— ¢1. VIII.

VL
Vyzva k predlozeni nabidek

V piipad¢ financnich limitd dle ¢lanku V., odstavce 1. této Smérnice zadavatel za Gcelem
ziskéni dodavatele vyzve pisemné (dopisem, elektronickou formou) minimalné ti'i dodavatele k
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piedlozeni nabidky na realizaci zakazky, véetné navrhu pfislusné smlouvy, neni-li stanoveno
jinak.
Termin na piedlozeni nabidky musi byt minimalné 5 pracovnich dn.
Osloveni vyssiho poctu dodavateli, zvetejnéni vyzvy vhodnym zplisobem ani stanoveni delsi
lhiity se nevylucuje.
Vyzva k predlozeni nabidky musi obsahovat minimalné:
a) Identifika¢ni (idaje zadavatele
b) Informaci o druhu a pfedmétu zakazky
c) Zadavaci dokumentaci nebo podminky piistupu ¢i poskytnuti zadavaci dokumentace
d) Specifikaci zakazky podle jejiho charakteru (vécna, ¢asova, jina charakteristika)
e) Pozadavky na prokéazani kvalifikace
f) Pozadavek na specifikaci ceny bez DPH a s DPH, a je-li to vhodné a tcelné, cenu
formou polozkového rozpoctu
g) Pozadavek na predlozeni navrhu pfislusné smlouvy, neni-li stanoveno po danou
zakazku jinak
h) Lhutu a misto pro podéani nabidky
i) Udaje o hodnoticich kritériich pro hodnoceni nabidek; zakladnim kritériem bude
nejnizsi cena, neni-li s ohledem na specifiénost zakazky zvolena metoda ekonomické
vyhodnosti nabidek. V piipadé ekonomické vyhodnosti nabidek musi byt dil¢i
hodnotici kritéria presné stanovena s uvedenim véhy, jaka je jim zadavatel piifazuje, a
to v procentni sazb&. Stanovena kritéria nesmi byt diskriminacni a nepiiméiene
omezujici soutéz dodavateld.
j) Udaje o tom, e se jedna o zakézku malého rozsahu, které nepodléha zadavacimu fizeni
podle zakona, ale pouze jeho zasadam, a ze se zadani fidi t€émito Smérnicemi
k) Sdéleni, ze zadavatel muize zrusit zadani veiejné zakazky i bez udani divodu
) Upozornéni na nutnost podat nabidku v zalepené obalce s napisem LNEOTVIRAT —
NABIDKA® a oznatenim dodavatele, ktery predklada nabidku.

VIL
Otevirani, posouzeni a hodnoceni nabidek

Otevirani, posouzeni a hodnoceni nabidek provadi nejméné tii¢lenna komise jmenovana
starostou obce z fad zastupiteli obce. Vyssi pocet ¢lenti komise ani Gicast dalSich prizvanych
osob — naptiklad odbornikii se nevylucuje. Starosta rovnéz jmenuje nahradniky ¢lend komise.
Vzdy musi byt ¢lenem komise zastupce zadavatele. Komise na svém prvnim zasedani zvoli ze
svych fad piedsedu a mistoptedsedu.

Clen komise, resp. nahradnik za ¢lena musi byt prokazatelné pozvéani na jednani této komise
minimalné 3 pracovni dny pred konanim zasedani komise.

Clen komise &i jeji nahradnik nesmi byt ve vztahu k zakéazce ve stietu zajmii.

Komise otevie doslé obalky s nabidkami a to bez zbyte¢ného odkladu po uplynuti lhiity pro
podani nabidek. Komise pii otevirani obalek kontroluje, zda nabidky byly doruceny ve
stanovené 1huté€ a v fadné uzaviené obalce oznadené nazvem verejné zakazky.

K nabidkam doslym po uplynuti lhiity k podani nabidek se pohlizi tak, jako kdyby nebyly
podény vibec.

O priabehu otevirani obalek s nabidkami sepiSe komise protokol.

Komise dale posuzuje a hodnoti nabidky podle zadavatelem predem stanovenych pozadavki a
kritérii.

Posouzeni splnéni podminek ucasti ve vybérovém fizeni, to je posouzeni splnéni vSech
podminek dle vyzvy a zadavaci dokumentace, miize komise provést po vyhodnoceni nabidek.
Nabidky, které jsou v rozporu s pozadavky zadavatele uvedenymi ve vyzvé a zadavaci
dokumentaci, jsou pii posuzovani nabidek vyfazeny nebo jsou komisi piislusni dodavatelé
osloveni k dopInéni svych nabidek. Zména celkové nabidkové ceny se vSak v tomto piipadé
vylucuyje.
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Komise neprodlené¢ oznami zadavateli, pokud nabidka uchazece nespliiuje pozadavky uvedené
ve vyzv€ zadavatele a ten uchazece, ktery podal takovouto nabidku, neprodlené vyloudi z
vybérového fizeni.
O posuzovani a hodnoceni nabidek sepise komise pisemny protokol, ktery podepisuji vSichni
¢lenové komise. Protokol obsahuje:

a) Jména ¢lenti hodnotici komise s uvedenim ,,zastupce zadavatele®, ,,odbornik®, ,,élen*

b) Seznam vyzvanych dodavateld

c) Seznam posuzovanych nabidek

d) Seznam vyfazenych nabidek a divody vyiazeni

e) Relevantni udaje o pribéhu jednani komise a jeji hodnoceni

f) Vybér nejvhodnéjsi nabidky a odivodnéni tohoto vybéru.
V piipadé, Zze je v nabidce obsazena mimoiadné nizka cena, je komise opravnéna pozadat
uchazece o odlivodnéni takto nizké ceny, a v piipadé, Ze ji tato nizka cena nebude spolehlivé
vysvétlena, je komise opravnéna nabidku vyfadit.

VIIIL.
Vybér dodavatele a uzavieni smlouvy na vei'ejnou zakizku

O vybéru dodavatele rozhoduje zastupitelstvo obce formou usnesent.

Zastupitelstvo obce rozhoduje na zakladé protokolu komise o posouzeni a hodnoceni nabidek,
ktery je ji predlozen na jejim zasedani.

Zastupitelstvo obce neni vazano doporucenim komise, avSak pokud rozhodne jinak, musi toto
své rozhodnuti pisemné odtivodnit.

Kazdy uchazec, ktery podal nabidku, musi byt po rozhodnuti zastupitelstva obce o vysledku
zadavaciho fizeni podle téchto Smérnic pisemné informovan.

Nejvhodnéjsi uchazed je do 15 kalendainich dnii od rozhodnuti zastupitelstva vyzvan k jednani
o uzavieni smlouvy na vetejnou zakazku.

IX.
Realizace zakazky

Veiejna zakazka realizovana na zakladé zadani dle této Smérnice musi byt realizovana na
zakladé pisemného smluvniho vztahu.

Obchodni vztah se bude realizovat pouze na zakladé smlouvy pii finanénim zavazku
piesahujiciho 50 tis. K& bez DPH, pod tuto hranici mize byt obchodni vztah realizovan i na
zékladé objednavky, ¢i jiného pisemného dokumentu.

Smluvni dokumenty podepisuje starosta obce na zakladé svého zadkonného zmocnéni, popt.
osoba povéiena tim prislusnym organem obce, kterym je zastupitelstvo.

Za uvoltiovani finan¢nich prostiedkl (platby faktur, popt. pfimého nakupu, a to v€etné zaloh)
je odpovédna prislusna osoba stanovena internimi piedpisy obce, popt. osoba uréena ve vztahu
ke konkrétni zakazce. Neni-li takova osoba uréena, odpovida starosta obce.

Obec stanovi u konkrétni zakazky osobu odpovédnou za prevzeti piedmétu zakazky, za kvalitu,
popt. uplatiiovani odpovédnosti za vady, Gplnost, Skody a jiné naroky obce. Neni-li takova
osoba urcena, odpovida starosta obce.

Za administrativni zaji$téni zakazky odpovida piislusna osoba stanovena internimi piedpisy
obce, popf. osoba uréena ve vztahu ke konkrétni zakazce. Neni-li takova osoba uréena, odpovida
starosta obce.

V piipadech, ve kterych je v téchto Smérnicich uvedeno, ze rozhoduje zadavatel, rozhoduje
zastupitelstvo obce.



X.
ZruSeni zakazky

l. Zadavatel mize zrusit kdykoli zadavaci proces zakazky malého rozsahu, a to v souladu s
obsahem vyzvy, a vzdy pisemnou formou.

XL
Kontrola postupu zadavatele a archivace

1. Archivace dokumentii se fidi platnymi pravnimi predpisy.
2. Z procesu zadani zakazky malého rozsahu se uchovévaji tyto listiny:
a) Text vyzvy dodavateliim vEetn& kompletni zadavaci dokumentace
b) Seznam dodavateld, kterym byla vyzva zaslana
¢) Uvedeni piipadné formy zveiejnéni
d) Nabidky podané uchazegi
e) Protokol(y) o otevirani, posouzeni a hodnoceni nabidek
f) Rozhodnuti zadavatele o vyb&ru nejvhodnéjsi nabidky
g) Uzaviena smlouva véetng piipadnych dodatki, popk. akceptovana objednavka
h) Dalsi podstatné dokumenty, souvisejici se zakazkou, o kterych zadavatel rozhodne, e
se zachovaji

3. Zadavatel uveftejni na svém profilu zadavatele smlouvu uzavienou na vefejnou zakazku véetng
vSech jejich zmén a dodatkii a to do 15 dnii od jejich uzavieni v piipads, Ze cena verejné zakazky
piesahne 500 000 K& bez DPH. Zadavatel dale uvetejni na profilu zadavatele nejpozdgji do 3
mésici od splnéni takové smlouvy vysi skutené uhrazené ceny.

XII.
Zavérecna a spoleéna ustanoveni

1.V piipad€ nutnosti (zejména Casové hledisko) je zastupitelstvo obce opravnéno rozhodnout o
zadéani zakdzky malého rozsahu piimo, a to tehdy, hrozi-li pfima koda v piipadé nezadani,
piipadné jde-li o véc vefejného zajmu, kterd nesnese odkladu, nebo je-li nebezpedi jiného
prodleni, které by vefejny zajem mohlo narusit &i ohrozit. Odiivodnéni postupu mimo rezim
téchto Smérnic je zastupitelstvo obce povinno ve svém usneseni odtivodnit.

2. Tato Smérnice je platna a u¢inna dnem jejiho schvaleni zastupitelstvem obce dne 24. 6. 2019,

3. Jeji text se ode dne jeji platnosti a (€innosti zveiejiiuje v plném znéni trvale na webovych
strankach obce.

/
Monika Blahova Vladimir Slaé}k/" o >
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